Projekt - styezen 2006

Instrukcja do ,,Wniosku Beneficjenta o platnos¢”
Sektorowy Program Operacyjny ,,Restrukturyzacja i modernizacja sektora
zywnosciowego oraz rozwoj obszarow wiejskich 2004-2006”
Dzialanie 2.2 ,,Scalanie gruntow”

ZALECENIA OGOLNE

9

Przed wypelnieniem Wniosku Beneficjenta o platnos¢' zwanego dalej Whioskiem o
platnosc¢ lub Whnioskiem nalezy zapoznac sig z trescia niniejszej instrukcji.

Dla kazdego etapu realizacji projektu nalezy ztozy¢ oddzielny Whiosek.

Whniosek wraz z wymaganymi zatacznikami (w tym dokumentami potwierdzajacymi
poniesione koszty) nalezy zlozy¢é w wersji papierowej 1 elektronicznej w formie i w
sposob ustalony przez instytucj¢ platnicza w trybie i terminie okreslonym w Umowie o
dofinansowanie projektu zawartej pomigdzy Beneficjentem a wlasciwym Samorzadem
Wojewddztwa, zwanej dalej Umowq.

Whniosek nalezy zlozy¢ osobiscie przez osobg reprezentujace lub osobiscie przez
pelnomocnika we wtasciwej Instytucji Wdrazajacej dla danego dziatania, w ktorej byl
ztozony Whniosek o dofinansowanie realizacji projektu.

W przypadku stwierdzenia koniecznos$ci uzupelnienia/poprawienia Whniosku Instytucja
Wdrazajaca wzywa Beneficjenta do uzupetnienia/poprawienia Wniosku w terminie 14 dni
od dnia otrzymania wezwania, jednoczes$nie informujac Beneficjenta o koniecznosci
uzupetnienia/poprawienia Wniosku telefonicznie lub za pomoca poczty elektroniczne;.
Przy rozpatrywaniu Whniosku Instytucja Wdrazajaca uwzgledni uzupehnienia i poprawki
dokonane po uptywie wyznaczonego terminu, jezeli nastapito to z przyczyn niezaleznych
od Beneficjenta, a Beneficjent poinformuje niezwlocznie IW o zaistnieniu takich
przyczyn.

W celu potwierdzenia lub uzupetnienia informacji majacych istotny wplyw na oceng
Whniosku w przypadku, o ktorym mowa w pkt 6, Instytucja Wdrazajaca moze zwrécié sig
do Beneficjenta o ztozenie dodatkowych wyjasnien.

Platnosci dokonuje si¢ po zlozeniu wypetlnionego Wniosku wraz ze wszystkimi
wymaganymi zatacznikami oraz stwierdzeniu przez wiasciwa IW zgodnoS$ci realizacji
projektu z Umowaq.

Dane finansowe podawane we wniosku wyrazone sa w PLN.

10 We Whiosku wystepuja nastgpujace rodzaje pol:

- [POLE WYMAGALNE] — pole obowiazkowe do wypelnienia przez Beneficjenta
poprzez wpisanie tekstu w odpowiednim polu

- [POLE NIEWYMAGALNE] - pole wypehliane w przypadku, jesli dotyczy
Beneficjenta

- [POLE WYPELNIA PRACOWNIK IW] — po ztozeniu Wniosku we wtasciwej IW
pole wypelniane przez pracownika

- [POLE WYPELNIONE NA STALE] — pole nie podlegajace modyfikacjom.

' Wzbr wniosku beneficjenta o platnos¢ okresla zatacznik do Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
22 wrzesnia 2004r. w sprawie trybu, termindéw i zakresu sprawozdawczo$ci dotyczacej realizacji Narodowego
Planu Rozwoju, trybu kontroli realizacji Narodowego Planu Rozwoju oraz trybu rozliczen (Dz. U. Nr 216 poz.
2206 z p6ézn. zm.).



INSTRUKCJA WYPEENIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW FORMULARZA
WNIOSKU

(1) Whiosek za okres od...... do........[POLE WYMAGALNE]

Nalezy podac okres, za jaki sktadany jest Wniosek.

W pozycji ,,0d...” nalezy wpisa¢ dat¢ podpisania Umowy, w pozycji ,do....” - date
zakonczenia realizacji projektu/etapu zapisana w umowie. Przez datg zakonczenia realizacji
projektu/etapu rozumie si¢ ostatni dzien terminu zlozenia Whiosku o platnosé dla
projektu/etapu lub dzien, w ktorym ztozony zostat Wniosek o ptatnos¢ w IW. W przypadku
realizacji projektow wieloetapowych w drugim i kolejnych wnioskach o ptatnos¢ w polu
,0d...” nalezy wpisa¢ dzien, w ktorym zostat rozpoczety dany etap.

Do daty zakonczenia realizacji projektu nalezy uzyska¢ wszystkie niezbgdne decyzje,
zaswiadczenia, pozwolenia, uzgodnienia i opinie, o ile wymagaja tego obowiazujace przepisy
prawa krajowego oraz postanowienia umowy. W przypadku braku wymaganych zalacznikow
Beneficjent zostanie poproszony o uzupetnienie wniosku w terminie wskazanym przez IW.
Wszystkie obiekty (np. budowlane) powstale w ramach projektu powinny by¢ odebrane 1
dopuszczone do uzytkowania, jezeli wymagaja tego przepisy obowiazujacego prawa
krajowego.

(2_) Fundusz Strukturalny [POLE WYPELNIONE NA STALE]
Pole wypetniane automatycznie.
Europejski Fundusz Orientacji i Gwarancji Rolnej (EFOiIGR).

(3)) Program Operacyjny [POLE WYPELNIONE NA STALE]

Pole wypetniane automatycznie.

Sektorowy Program Operacyjny ,,Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnosciowego
oraz rozwoj obszarow wiejskich 2004-2006"

(4_) Priorytet [POLE WYMAGALNE]

Nalezy wpisa¢ nazwe Priorytetu: Zrownowazony rozwdj obszarow wiejskich

(5) Dzialanie [POLE WYMAGALNE]

Nalezy wpisa¢ numer oraz pelna nazwe Dziatania, w ramach ktérego realizowany jest projekt:
2.2 — Scalanie gruntow.

(6 ) Poddziatanie [POLE NIEWYMAGALNE]

W przypadku dziatania 2.2 — Scalanie gruntow, pole nie jest wypelniane — nalezy wstawic
kreske.

(7_) Nazwa projektu [POLE WYMAGALNE]

Nalezy wpisac¢ tytut projektu zgodnie z umowq. Tytul projektu powinien by¢ zgodny we
wszystkich dokumentach sktadanych przez Beneficjenta.

(8 ) Nr projektu/partnerstwa na rzecz rozwoju [POLE WYMAGALNE)]

Nalezy wpisa¢ znak sprawy, nadany projektowi przez IW.



(9_) Umowa/decyzja o dofinansowaniu nr ........cc..ceeuee. [POLE WYMAGALNE]

Nalezy wpisa¢ numer umowy, w ramach ktorej sktadany jest Wniosek.
W przypadku zmiany umowy nalezy takze poda¢ numer aneksu .

(10) z dnia....... na kwot¢ dofinansowania.........PLN, slownie........ [POLE
WYMAGALNE]

Nalezy poda¢ dane zgodnie z umowq. Kwota dofinansowania dotyczy calego projektu.

W przypadku zmiany umowy nalezy takze poda¢ datg aneksu.

Jezeli aneks dotyczyl zmiany kwoty dofinansowania nalezy poda¢ kwot¢ wynikajaca z
aneksu.

(11)) co stanowi ....% kwoty wydatkow kwalifikowanych [POLE WYMAGALNE]
Nalezy poda¢ dane dla catego projektu zgodnie z umowq.

(12)) okres realizacji projektu od... do.... [POLE WYMAGALNE)]

Nalezy poda¢ dane dla calego projektu zgodnie z wmowgq. Okres realizacji projektu
rozpoczyna si¢ w dniu podpisania umowy (dzien, miesiac, rok) a konczy nie podzniej niz w
ostatnim dniu terminu ztozenia Wniosku o platnos¢ okreslonym w umowie. W przypadku, gdy
umowa byta aneksowana nalezy poda¢ aktualne informacje.

(13 ) Platnos¢ (pierwsza, posrednia, koncowa, premia) [POLE WYMAGALNE]

Platno$¢ pierwsza i1 premia nie dotyczy Dziatan realizowanych w ramach SPO
., Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnosciowego oraz rozwoj obszarow wiejskich
2004-2006".

Platnosci posrednie dotycza projektow realizowanych etapami.

Nalezy wpisaé:

- ptatno$¢ posrednia - w przypadku Whnioskow o platnos¢ sktadanych w ramach etapu, jezeli
etap ten nie jest etapem koncowym,;

- ptatno$¢ koncowa - w przypadku Wnioskow o platnos¢ sktadanych w ramach projektow
jednoetapowych i wnioskow sktadanych w ramach ostatniego etapu projektu.

(14_) Kwota wydatkow kwalifikowalnych, obje¢tych wnioskiem [POLE WYMAGALNE]
Nalezy wpisa¢ kwote wydatkow kwalifikowalnych zgodnie z punktem (20 ) Wniosku:
., Zestawienie dokumentow potwierdzajqcych poniesione wydatki objete wnioskiem” kolumna
12 ,, kwota wydatkow kwalifikowalnych” wiersz ,,suma ogotem”.

Kwotg tg nalezy zaokragli¢ do pelnych zlotych ,,w dot”. W przypadku niezastosowania si¢ do
powyzszej zasady, Beneficjent zostanie poproszony o poprawe rachunkowa Wniosku.

Kwota wydatkow kwalifikowalnych w ,,Zestawieniu dokumentéw potwierdzajacych
poniesione wydatki objete wnioskiem” musi by¢ zgodna z danymi zawartymi w ,,Zestawieniu
rzeczowo — finansowym z realizacji projektu”, w pozycji suma kosztow kwalifikowanych dla
projektu w kolumnie 7.

(15_) wnioskowana kwota [POLE WYMAGALNE]

Wnioskowana kwota stanowi iloczyn kwoty wydatkow kwalifikowalnych objetych
Whioskiem wpisanych w punkcie (14 ) i procentu pomocy wyliczonego na podstawie umowy.



Jesli jednak tak wyliczona kwota jest wyzsza niz kwota pomocy zawarta w umowie dla
danego etapu podaje si¢ kwot¢ zapisana w umowie.

(16_) kwota otrzymanych platnosci w ramach projektu [POLE WYMAGALNE]

Nalezy poda¢ kwotg, jaka otrzymano tytulem wczesniej ztozonych Wnioskow o ptatnos¢ w
ramach danego projektu. W przypadku, gdy w ramach poprzedniego etapu/etapéw projektu
ztozono Whniosek o ptatnosé, ale nie otrzymano jeszcze srodkow, nalezy uwzgledni¢ réwniez
kwotg wnioskowana do refundacji.

Jezeli projekt jest jednoetapowy lub wniosek dotyczy pierwszego etapu nalezy wpisaé 0.

(17_) Dane beneficjenta [POLE WYMAGALNE]

Nalezy wpisa¢ aktualne dane Beneficjenta zgodnie z zapisami zawartymi w umowie. W
przypadku zmiany w trakcie realizacji projektu danych Beneficjenta zawartych w umowie,
beneficjent jest zobowiazany do niezwtocznego poinformowania IW oddzielnym pismem o
zaistniatych zmianach 1 wypehi¢ pole zgodnie z nowymi danymi aktualnymi na dzien
sktadania wniosku.

Numer telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

(18_) Osoba do kontaktu (jezeli inna niz beneficjent) [POLE WYMAGALNE)]

Wskazanie przez Beneficjenta osoby do kontaktu nastgpuje poprzez wpisanie we Whiosku
danych identyfikujacych osobg do kontaktu. Moze by¢ to ta sama osoba, ktoéra wystgpowata
jako osoba uprawniona do kontaktu przy Wniosku o dofinansowanie projektu. Numer telefonu
i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

(19_) Rachunki bankowe, na ktore nalezy dokonaé platnosci (zgodnie z umowa/decyzja
o dofinansowaniu projektu) [POLE WYMAGALNE]

Nalezy poda¢ numer rachunku bankowego wskazany przez Beneficjenta, na ktory maja by¢
przelane $rodki finansowe, zgodnie z zataczonym zaswiadczeniem z banku.

Zaswiadczenie z banku skladane jest z pierwszym wnioskiem o ptatnos¢. Jezeli nr rachunku
bankowego ulegnie zmianie nalezy niezwlocznie przedstawi¢ nowe zaswiadczenie.

W przypadku, gdy projekt objgty byt prefinansowaniem pomoc przekazana zostanie zgodnie
z warunkami okre$lonymi w umowie pozyczki na prefinansowanie.

(20 ) Zestawienie dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem
[POLE WYMAGALNE]

Nalezy wpisa¢ dane z faktur lub innych dokumentow ksiggowych o rdownowaznej wartosci
dowodowej potwierdzajace poniesione wydatki.
Dokumentami ksiggowymi o rownowaznej wartosci dowodowej w szczegolnosci moga byc¢:

- umowy zlecenia, o dzielo oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z nimi
zwigzane moga by¢ kosztami kwalifikowalnymi, wraz z zalaczonym dokumentem
potwierdzajacym poniesienie wydatku, badz o$wiadczeniem sprzedajacego
potwierdzajacym przyjecie zaplaty lub o$wiadczeniem kontrahenta beneficjenta o
przyjeciu zaptaty,

- umowy sprzedazy wraz z zalaczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie
wydatku w zwiazku z zawarciem umowy np. dowdd wptaty, wyciag z rachunku



bankowego, polecenie przelewu badZz oswiadczenie sprzedajacego potwierdzajace
przyjecie zapftaty,
- dokumenty, ktére moga by¢ sporzadzone na udokumentowanie zapisow w ksiedze
dotyczacych niektorych kosztow (wydatkéw), zaopatrzone w date i podpis 0séb,
ktoére bezposrednio dokonaly wydatkow (dowody wewngtrzne) zgodnie z § 14
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 26 sierpnia 2003r. w sprawie prowadzenia
podatkowe;j ksiegi przychodow i rozchodow (Dz. U. z 2003 r. nr 152 poz. 1475 z
pozn. zm.),
- dowody optat pocztowych i bankowych oraz inne dowody optat,
- noty korygujace,
Przedstawione dowody ksiggowe powinny spetlnia¢ podstawowe warunki okreslone w
ustawie z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. nr 76
poz. 694 z p6zn. zm.).

Do wydatkéw kwalifikowalnych nie zalicza si¢ wydatkow poniesionych przed dniem
podpisania umowy. Koszty ogodlne moga by¢ uznane za koszty kwalifikowalne takze w
przypadku, gdy zostaty poniesione w okresie poprzedzajacym podpisanie umowy, jednak nie
wczesniej niz 1 stycznia 2004 roku, lub w przypadku kosztéw, do ktdrych stosuje si¢ ustawe z
dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych, w dniu wejscia w zycie tej ustawy,
tj. 2 marca 2004 r.

1. nr dokumentu — nalezy wpisa¢ numer faktury lub numer dokumentu ksiggowego o
rownowaznej wartosci dowodowej, potwierdzajacego realizacje projektu objgtego Wnioskiem.

2. data wystawienia dokumentu — nalezy wpisa¢ dzien, miesiac, rok.

3. numer ksiggowy lub ewidencyjny — nalezy poda¢ numer ksiggowy lub ewidencyjny pod
jakim dokument zostat zaewidencjonowany w ksiggach rachunkowych Beneficjenta.
Beneficjent, ktory nie prowadzi ewidencji ksiggowej/ksiag rachunkowych wstawia w tej
kolumnie kreske.

4. pozycja w zestawieniu rzeczowo-finansowym — nalezy podaé, do ktoérej pozycji w
zestawieniu rzeczowo - finansowym z realizacji projektu odnosi si¢ dany dokument.

5. kategoria interwencji — nalezy wpisa¢ kategori¢ interwencji/dziedzing interwencji
Funduszy Strukturalnych odpowiednia dla Dzialania objgtego Wnioskiem o dofinansowanie
projektu:

1302 Scalanie gruntow.

6. data zaplaty — nalezy wpisa¢ daty dokonania zaptaty wszystkich przedstawionych do
refundacji faktur lub innych dokumentéw ksiggowych o rownowaznej wartosci dowodowe;.

7. sposob zaplaty (G — gotowka, P — przelew, K - karta) — nalezy wpisa¢ odpowiednie
oznaczenie informujace o sposobie zaplaty.

8. nazwa towaru lub ustugi/pozycja na dokumencie — nalezy wpisa¢ nr pozycji, do ktorej
odnosi si¢ koszt kwalifikowalny. Jezeli na dokumencie wystgpuje kilka pozycji i wszystkie
stanowia koszty kwalifikowalne nalezy wpisa¢ wszystkie pozycije.



9. NIP wystawcy dokumentu - nalezy poda¢ NIP wystawcy dokumentu. W przypadku, gdy
osoba nie jest uprawniona do wystawiania faktur wpisuje NIP osobisty wystawcy
dokumentu.

10. kwota dokumentu brutto - nalezy wpisa¢ kwote dokumentu brutto.

11. kwota dokumentu netto — nalezy wpisa¢ kwote dokumentu netto.

12. kwota wydatkéw kwalifikowalnych — nalezy wpisa¢ kwotg poniesionych wydatkéw
podlegajacych refundacji zgodnie z umowaq.

13. w tym VAT — nalezy wypetia¢ w przypadku, gdy dla danego beneficjenta VAT jest
kosztem kwalifikowalnym, zgodnie z zapisami Uzupetnienia Programu.

Potwierdzam ilos¢ zalqczonych kopii  faktur oraz dowodow zaplaty 7 niniejszym
zestawieniem [POLE WYPELNIA PRACOWNIK W]

(21_) Zrédta, z ktérych zostaly sfinansowane wydatki [POLE WYMAGALNE]

~Kwota wydatkow ogotem”™ stanowi wszystkie wydatki (kwalifikowalne 1 niekwalifikowalne)
zwiazane z realizacja projektu. ,,Kwota wydatkow kwalifikowalnych” obejmuje wydatki
kwalifikowalne poniesione na realizacje projektu zgodnie z zapisami umowy.

W przypadku, gdy projekt objety byl prefinansowaniem nalezy w tabeli wykaza¢ kwote
okreslona w umowie pozyczki na prefinansowanie — wiersz — ,,budzZet panstwa” oraz
Lwprefinansowanie na podstawie art. 30 g ust. 1 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148, z pozn. zm.)”

(22_) Uzyskany przychod w ramach realizacji projektu w okresie objetym wnioskiem
(jezeli zostalo przewidziane w umowie/decyzji o dofinansowaniu) [POLE
NIEWYMAGALNE]

Nie dotyczy SPO ,,Restrukturyzacja i modernizacja sektora zZywnosciowego oraz rozwoj
obszarow wiejskich 2004-2006"

(23 ) Zakres wykonanych prac/zakupow/ustlug, na ktore zostaly poniesione wydatki
objete wnioskiem. [POLE NIEWYMAGALNE]

Nie dotyczy SPO ,,Restrukturyzacja i modernizacja sektora zZywnosciowego oraz rozwoj
obszarow wiejskich 2004-2006”. W przypadku dziatania 2.2 ,,Scalanie gruntow” wypetniane
jest zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji projektu stanowiace zatacznik do wniosku o
platnosc.

(24 ) Zgodno$¢ postepow realizacji z umowa/decyzja o dofinansowanie w okresie
objetym wnioskiem [POLE NIEWYMAGALNE]

Nie dotyczy SPO ,,Restrukturyzacja i modernizacja sektora zZywnosciowego oraz rozwoj
obszarow wiejskich 2004-2006”. W przypadku dziatania 2.2 ,,Scalanie gruntow” wypetniane
jest zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji projektu stanowiace zatacznik do wniosku o
platnosc.

(25_) Oswiadczenie beneficjenta [POLE WYMAGALNE]



Nalezy wskaza¢ adres przechowywania dokumentacji zwiazanej z projektem.
(26_) Zalaczniki

1. Poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem kopie faktur lub dokumentow ksiggowych o
rownowaznej wartosci dowodowej, wraz z dowodami zaplaty, zgodne z zestawieniem
z tabeli nr (20 );

Z Whioskiem nalezy przedstawi¢ w Instytucji Wdrazajacej oryginaty faktur lub innych
dokumentow ksiggowych o rownowaznej wartosci dowodowej, ktore po oznaczeniu
adnotacja ,,Przedstawiono do refundacji w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego
<Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywno$ciowego oraz rozw0j obszarow wiejskich
2004-2006>" 1 po wykonaniu ich kopii oraz po$wiadczeniu za zgodno$¢ z oryginalem zostana
zwrocone Beneficjentowi.
Faktury musza by¢ w caloéci zaptacone do dnia ztozenia Wniosku. W przypadku platnosci
dokonywanych w innych walutach niz zloty nalezy poda¢, po jakim kursie dokonano
ptatnoSci poprzez przedstawienie adnotacji banku na fakturze lub innym dokumencie
ksiggowym o rownowaznej wartosci dowodowej lub poprzez przedstawienie zaswiadczenia z
banku, w ktorym dokonano ptatnosci.
W przypadku dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dotaczy¢ tlumaczenie
danego dokumentu na jezyk polski przez ttumacza przysiggtego.
Pod pojeciem dowodu zaplaty nalezy rozumie¢ dowody zaplaty gotowkowej, np. dokument
KP. Za wlasciwe uznaje si¢ rowniez o$wiadczenie wystawcy faktury lub dokumentu
ksiggowego o podobnej/réwnowaznej wartosci dowodowej o dokonaniu zaplaty przez
beneficjenta z uwzglednieniem:
- wysokosci poszczeg6lnych wptlat,
- dat ich dokonania,
- nr faktury/dokumentu ksiggowego o podobnej/rownowaznej wartosci dowodowej, ktdrego
wptata dotyczy
- podpisu osoby przyjmujacej wplate.

2. Poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem kopie dokumentéw potwierdzajacych odbior
lub wykonanie prac;

Z Wnioskiem nalezy przedstawi¢ w Instytucji Wdrazajacej oryginaly dokumentoéw
potwierdzajace odbior/wykonanie prac. Wszystkie dokumenty, po skopiowaniu, zostana
poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem i zwrocone Beneficjentowi.
Dokumentami potwierdzajacymi odbidér lub wykonanie prac moga by¢ zwlaszcza:
- protokoty odbioru robdt i ushug,
- inne protokoty odbioru/przekazania do uzytkowania poszczegolnych czesci/catosci projektu.
Dokumenty potwierdzajace odbidr/wykonanie prac powinny by¢ sporzadzone w taki sposob,
aby mozliwa byta identyfikacja wykonanych robot w stosunku do poszczeg6élnych pozycji
zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji projektu stanowiacego zatacznik do wniosku.

3. Oznaczone data i1 poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem kopie wyciagdéw
bankowych lub przelewoéw bankowych, dokumentujacych operacje na rachunku,
ktoérego wniosek dotyczy;

Wraz z Whioskiem o platnos¢ nalezy przedstawi¢ oryginaty wyciagéw bankowych lub
przelewoéw bankowych, ktére po skopiowaniu i poswiadczeniu za zgodno$¢ z oryginatem
zostana zwrocone Beneficjentowi.

Dokumentem potwierdzajacym dokonanie platnosci bezgotowkowej moze by¢:



- wyciag bankowy, lub kazdy dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie ptatnosci,

- zestawienie przelewoéw dokonanych przez bank beneficjenta zawierajace wartosci 1 daty
dokonania poszczegdlnych przelewow, tytul, odbiorce oraz stempel banku,

- polecenie przelewu potwierdzone przez bank beneficjenta.

4. Zestawienie rzeczowo — finansowe z realizacji projektu — na formularzu
udostgpnionym przez Instytucj¢ Wdrazajaca — oryginal.

Wraz z wnioskiem o platnos¢ nalezy ztozy¢ Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji
projektu na formularzu udostgpnionym przez IW.
Zestawienie rzeczowo - finansowe z realizacji projektu wypetiane jest na podstawie danych
zawartych w punkcie (20 ) wniosku beneficjenta o platno$¢. Zestawienie dokumentow
potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem oraz zgodnie z danymi w
Zestawieniu rzeczowo — finansowym z realizacji projektu bgdacym zatacznikiem do Umowy.
Zestawienie rzeczowo — finansowe z realizacji projektu dotyczy tylko etapu, dla ktérego
sktadany jest dany Wniosek o ptatnoscé.
W przypadku, gdy odchylenie ktérejkolwiek pozycji kosztéow kwalifikowalnych wynosi
wigcej niz 10 %, nalezy przedstawi¢ uzasadnienie poniesionych zmian w kosztach zgodnie z
zapisami Umowy.
Zasady wypelniania Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji projektu sa analogiczne
do zasad wypetniania Zestawienia rzeczowo — finansowego projektu sktadanego z Wnioskiem
o dofinansowanie realizacji projektu.

5. Os$wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT — na formularzu udost¢pnionym przez
Instytucje Wdrazajaca — oryginat.
W przypadku, gdy Beneficjent wnioskuje o objecie VAT kosztami kwalifikowalnymi
zobowiazany jest dotaczy¢ do wniosku Os$wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT na
oryginalnym formularzu udostgpnionym przez IW.”

6. Zaswiadczenie z banku o rachunku bankowym, na ktéry maja by¢ przekazane $rodki
finansowe (dotaczone do pierwszego wniosku o ptatnos¢) — oryginat.
Zaswiadczenie nalezy ztozy¢ obowiazkowo wraz z pierwszym wnioskiem o ptatnosc.
W przypadku kolejnych wnioskow o ptatnosé posrednia (drugiego i1 nastgpnych), jezeli numer
rachunku nie ulegt zmianie, zatacznik nie jest wymagany.
W  przypadku zmiany numeru rachunku bankowego Beneficjent jest zobowiazany
niezwlocznie przedlozy¢ Instytucji Wdrazajacej nowe za§wiadczenie.

7. Decyzja o zatwierdzeniu projektu scalenia (dotaczona do wniosku o ptatnosé
koncowa) — kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem.
W przypadku platnosci koncowej nalezy dotaczy¢ decyzjg starosty o zatwierdzeniu projektu
scalenia. Dokument ten powinien by¢ poswiadczony za zgodno$¢ z oryginalem przez
notariusza, podmiot ktory wydat dokument lub pracownika Instytucji Wdrazajace;.

8. Dokument potwierdzajacy przyznanie §rodkéw finansowych na wspotfinansowanie
realizacji projektu z budzetu panstwa — kopia poswiadczona za zgodnos¢ z
oryginatem.

Nalezy dotaczy¢ dokument potwierdzajacy przyznanie z budzetu panstwa srodkow na
wspotfinansowanie realizacji projektu, sporzadzony przez dysponenta czesci budzetowe
przeznaczonej na wspotfinansowanie dziatania. W przypadku, kiedy dokument zalaczony do
wniosku o platnos¢ odnosi si¢ do kwoty zabezpieczajacej pelne wspotfinansowanie projektu
nie jest konieczne dotaczenie takiego dokumentu do kolejnych wnioskow. Dokument ten



powinien by¢ pos§wiadczony za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza, podmiot ktory wydat
dokument lub pracownika Instytucji Wdrazajace;.

9. Protokoty odbioru poszczegodlnych inwestycji zwiazanych z zagospodarowaniem
poscaleniowym — kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginaltem.
Nalezy dotaczy¢, sporzadzony przez staroste lub wtasciwa jednostke wskazana przez niego,
protokot  odbioru  poszczegélnych inwestycji  bedacych elementem  skladowym
zagospodarowanie poscaleniowego. Dokument ten powinien by¢ pos§wiadczony za zgodnosé
z oryginalem przez notariusza, podmiot ktéry wydal dokument lub pracownika Instytucji
Wdrazajace;.

10. Zaswiadczenie starosty o przyjeciu dokumentacji do panstwowego zasobu
geodezyjnego 1 kartograficznego (dotaczone do wniosku o platnos¢ koncowa) — kopia
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem.

W przypadku ptatnosci koncowej nalezy dolaczy¢ zaswiadczenie starosty o przyjeciu
dokumentacji do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego. Dokument ten
powinien by¢ pos§wiadczony za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza, podmiot ktory wydat
dokument lub pracownika Instytucji Wdrazajace;.

11. Wyjasnienie zmian dokonanych w poszczego6lnych pozycjach zestawienia rzeczowo —
finansowego z realizacji projektu, przekraczajacych 10% w stosunku do warto$ci
wykazanych w zestawieniu rzeczowo - finansowym projektu stanowiacym zatacznik
nr 1 do umowy — oryginat.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ wyjasnienie zmian dokonanych w poszczegdlnych pozycjach
zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji projektu (wzor okreslono w niniejszej
Instrukcji), przekraczajacych 10% w stosunku do warto$ci wykazanych w zestawieniu
rzeczowo — finansowym projektu bedacym zatacznikiem do umowy o dofinansowanie
projektu.

12. Sprawozdanie z realizacji projektu — na formularzu udostepnionym przez Instytucje
Wdrazajaca (dotaczone do wniosku o ptatnos¢ koncowa) — oryginat
W przypadku ptatnosci koncowej, do Wniosku nalezy dolaczy¢ oryginal sprawozdania z
realizacji projektu, sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez Instytucj¢ Wdrazajaca.

13. Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace specyfikacj¢ bedaca podstawa
wystawienia kazdej z przedtozonych faktur lub innych dokumentéw ksiggowych o
rownowaznej wartosci dowodowej — jezeli nazwa towaru lub ustugi w przedtozone;j
fakturze lub dokumencie ksiggowym o rownowaznej wartosci dowodowej odnosi si¢
do umow zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie
kosztow kwalifikowalnych projektu — oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos¢ z
oryginatem.

Nalezy dotaczy¢ umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace specyfikacje bedaca
podstawa wystawienia kazdej z przedtozonych faktur lub innych dokumentéw ksiggowych o
réwnowaznej warto$ci dowodowej — jezeli nazwa towaru lub ustugi w przedtozonej fakturze
lub dokumencie ksiggowym o réwnowaznej wartosci dowodowej odnosi si¢ do umoéw
zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosztow
kwalifikowalnych projektu. Kopia powinna by¢ poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem
przez notariusza lub pracownika Instytucji Wdrazajace;.



14. Pozwolenia, uzgodnienia i opinie odnoszace si¢ do realizowanego projektu, jezeli
obowiazek ich uzyskania wynika z przepisoéw prawa krajowego - kopia poswiadczona
za zgodno$¢ z oryginatem

Nalezy dotaczy¢ pozwolenia i opinie, jezeli obowiazek ich uzyskania wynika z przepisow
prawa krajowego. Dokument ten powinien by¢ poswiadczony za zgodno$¢ z oryginalem
przez notariusza, podmiot ktory wydatl dokument lub pracownika Instytucji Wdrazajace;.

(27 ) Wniosek o ptatno$¢ musi by¢ podpisany przez Beneficjenta albo jego pelnomocnika
albo osoby reprezentujace Beneficjenta z podaniem miejsca i daty jego podpisania.
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