czerwiec 2006

Instrukcja wypehiania ,,Wniosku Beneficjenta o platno$¢”
Sektorowy Program Operacyjny ,,Restrukturyzacja i modernizacja sektora
zywnosciowego oraz rozwoj obszarow wiejskich 2004-2006”
Dzialanie 2.5. ,,Gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi”

ZALECENIA OGOLNE

1. Przed wypelnieniem Whiosku Beneficjenta o platnos¢' zwanego dalej Wnioskiem o
platnosc lub Whnioskiem nalezy zapoznac sig z trescia niniejszej instrukcji.

2. Dla kazdego etapu realizacji projektu nalezy ztozy¢ oddzielny Wniosek.

3. Whniosek wraz z wymaganymi zatacznikami (w tym dokumentami potwierdzajacymi
poniesione koszty) nalezy zlozy¢ w wersji papierowej i elektronicznej, w formie, trybie i
terminie okreslonym w Decyzji Marszatka Wojewodztwa o wykonaniu urzqdzen
melioracji wodnych na koszt Skarbu Panstwa przy wspotudziale publicznych srodkow
wspolnotowych, zwanej dalej Decyzjq.

4. Wniosek nalezy zlozy¢ osobiscie przez osoby reprezentujace Beneficjenta lub osobiscie
przez petnomocnika Beneficjenta w Instytucji Wdrazajacej (IW), w ktorej byl zlozony
Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu.

5. W przypadku stwierdzenia konieczno$ci uzupelnienia lub poprawienia Wniosku o
platnos¢, IW wysyla do Beneficjenta pismo wzywajace do uzupetnienia/poprawienia
Whniosku w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania, jednoczes$nie informujac
Beneficjenta telefonicznie, faksem lub za pomoca poczty elektronicznej o potrzebie
dokonania uzupetnien lub poprawek.

6. Za dat¢ zlozenia Wniosku nalezy uznawaé date zlozenia kompletnego i poprawnego
wniosku. Oznacza to, ze dokumenty, zlozone w ramach uzupehienia lub poprawienia
wniosku, z data wystawienia badz tez sporzadzenia pdzniejsza niz data zlozenia wniosku
okreslona w Decyzji, nalezy uznawa¢ za poprawne. Wyjatek stanowia dokumenty
potwierdzajace dokonanie zaptaty, ktére rowniez moga mie¢ dat¢ wystawienia pozniejsza
niz data zlozenia wniosku o ptatnosé¢, jednak, z uwagi na podpisywane we wniosku o
ptatno$¢ o$wiadczenie, za poprawne moga zosta¢ uznane jedynie te, z ktorych jasno
wynika¢, ze ptatno$¢ zostata dokonana przed data ztozenia wniosku o platnos¢ okreslona
w Decyzji.

7. Przy rozpatrywaniu Wniosku, TW uwzgledni uzupelnienia i poprawki dokonane po
terminie wyznaczonym na ich dokonanie, jezeli nastapito to z przyczyn niezaleznych od
Beneficjenta, a Beneficjent poinformowat niezwtocznie IW o zaistnieniu takich przyczyn.

"' Wz6r wniosku beneficjenta o platnosé okre$la zatacznik do Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
22 wrzesnia 2004r. w sprawie trybu, termindéw i zakresu sprawozdawczo$ci dotyczacej realizacji Narodowego
Planu Rozwoju, trybu kontroli realizacji Narodowego Planu Rozwoju oraz trybu rozliczen (Dz. U. Nr 216, poz.
2206, z pdzn. zm.).



8. W przypadku konieczno$ci uzupetnienia lub poprawienia Wniosku, w celu potwierdzenia
lub uzupetnienia informacji majacych istotny wplyw na oceng Wniosku, IW moze zwrocié
si¢ do Beneficjenta o ztozenie dodatkowych wyjasnien

9. Platnosci dokonuje si¢ po zlozeniu wypetnionego Wniosku wraz ze wszystkimi
wymaganymi zatacznikami oraz stwierdzeniu przez wiasciwa IW zgodnoS$ci realizacji
projektu z decyzjq.

10. Dane finansowe podawane we wniosku wyrazone sa w PLN.

11. We Whiosku wystepuja nastepujace rodzaje pol:

— [POLE WYMAGALNE] — pole obowiazkowe do wypetnienia przez Beneficjenta
poprzez wpisanie tekstu

— [POLE NIEWYMAGALNE] — pole wypetliane w przypadku, jesli dotyczy
Beneficjenta

— [POLE WYPELNIA PRACOWNIK IW] — po ztozeniu Wniosku we wlasciwej IW
pole wypeliane przez pracownika

—  [POLE WYPELNIONE NA STALE] — pole nie podlegajace modyfikacjom

INSTRUKCJA WYPEENIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW FORMULARZA
WNIOSKU

(1) Whiosek za okres: od...... do........ [POLE WYMAGALNE]

Nalezy poda¢ okres, za jaki sktadany jest Wniosek.

W pozycji ,,0d...” nalezy wpisa¢ datg¢ wydania Decyzji, w pozycji ,,do....” - date ztozenia
wniosku o ptatnos¢ dla projektu/etapu zapisana w Decyzji.

W przypadku realizacji projektow wieloetapowych w drugim i kolejnych wnioskach o
ptatnos¢ w polu ,,0d...” nalezy wpisa¢ datge rozpoczgcia realizacji etapu zgodnie z
Harmonogramem realizacji projektu, bedacym zatacznikiem do Decyzji.

(2_) Fundusz Strukturalny [POLE WYPELNIONE NA STALE]
Pole wypetniane automatycznie.
Europejski Fundusz Orientacji i Gwarancji Rolnej (EFOiGR)

(3)) Program Operacyjny [POLE WYPELNIONE NA STALE]
Pole wypetniane automatycznie.

Sektorowy Program Operacyjny ,,Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnosciowego
oraz rozwoj obszarow wiejskich 2004-2006"

(4_) Priorytet [POLE WYMAGALNE]

Nalezy wpisa¢ nazwe Priorytetu: Zrownowazony rozwoj obszarow wiejskich

(5.) Dzialanie [POLE WYMAGALNE]
Nalezy poda¢ numer oraz nazw¢ Dziatania, w ramach ktorego realizowany jest projekt:
2.5. - Gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi



(6_) Poddzialanie [POLE NIEWYMAGALNE]
W przypadku dzialania 2.5. - Gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi, pole nie jest
wypelniane — nalezy wstawi¢ kreske.

(7_) Nazwa projektu [POLE WYMAGALNE]
Nalezy wpisa¢ tytul projektu zgodnie z Decyzjq. Tytul projektu powinien by¢ zgodny we
wszystkich dokumentach sktadanych przez Beneficjenta.

(8) Nr projektu/partnerstwa na rzecz rozwoju [POLE WYMAGALNE)]
Nalezy wpisa¢ znak sprawy, nadany projektowi przez IW.

(9 ) Umowa/decyzja o dofinansowaniu nr ........cceeeeeueee [POLE WYMAGALNE]
Nalezy wpisa¢ numer Decyzji, w ramach ktorej sktadany jest Wniosek.

(10) z dnia....... na kwot¢ dofinansowania.........PLN, slownie........ [POLE
WYMAGALNE]

Nalezy poda¢ dane zgodnie z Decyzjq. Kwota dofinansowania dotyczy calego projektu w
odniesieniu do $rodkow wspdlnotowych wyplacanych przez Beneficjenta Koncowego
(ARiIMR), zgodnie z Decyzjq.

W przypadku zmiany Decyzji nalezy takze poda¢ datg tej zmiany.

Jezeli zmiana ta dotyczyla kwoty dofinansowania nalezy poda¢ kwote wynikajaca ze
zmienionej Decyzji.

(11)) co stanowi ....% kwoty wydatkow kwalifikowalnych [POLE WYMAGALNE]
Nalezy poda¢ dane dla projektu zgodnie z Decyzjq.

(12)) OkKkres realizacji projektu od... do.... [POLE WYMAGALNE]

Nalezy poda¢ dane dla calego projektu zgodnie z Decyzjq. Okres realizacji projektu
rozpoczyna si¢ w dniu wydania Decyzji (dzien, miesiac, rok) a konczy nie pdzniej niz w
ostatnim dniu terminu zlozenia Wniosku o ptatnos¢ okreslonym w Decyzji. W przypadku, gdy
miata miejsce zmiana Decyzji nalezy poda¢ aktualne informacje.

(13_) Platnos¢ (pierwsza, posrednia, koncowa, premia) [POLE WYMAGALNE]

Platno$¢ pierwsza i premia nie dotyczy Dziatania 2.5. realizowanego w ramach SPO
., Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnosciowego oraz rozwoj obszarow wiejskich
2004-2006".

Platnosci posrednie dotycza projektow realizowanych etapami.

Platnos¢ koncowa jest to ostatnia ptatno§¢ w ramach projektu.

Nalezy wpisac:

- ptatno$¢ posrednia - w przypadku Wnioskow o ptatnos¢ sktadanych w ramach etapu, jezeli
etap ten nie jest etapem koncowym,;

- ptatnos$¢ koncowa - w przypadku Wnioskow o platnos¢ sktadanych w ramach projektow
jednoetapowych 1 wnioskdéw sktadanych w ramach ostatniego etapu projektu.



(14_) kwota wydatkow kwalifikowalnych, objetych wnioskiem [POLE WYMAGALNE]
Nalezy wpisa¢ kwote wydatkéw kwalifikowalnych zgodnie z punktem (20 ) Wniosku:
,, Zestawienie dokumentow potwierdzajqcych poniesione wydatki objete wnioskiem” kolumna
12 ,, kwota wydatkow kwalifikowalnych” wiersz ,,suma ogotem”.

Kwotg tg nalezy zaokragli¢ do pelnych zlotych ,,w dot”. W przypadku niezastosowania si¢ do
powyzszej zasady, Beneficjent zostanie poproszony o poprawe rachunkowa Wniosku.

Kwota wydatkow kwalifikowalnych w ,, Zestawieniu dokumentow potwierdzajqcych
poniesione wydatki objete wnioskiem” musi by¢ zgodna z danymi zawartymi w ,, Zestawieniu
finansowym realizacji projektu” (kolumna 6, wiersz IV — razem koszty projektu dla etapu).

(15_) wnioskowana kwota [POLE WYMAGALNE]

Whnioskowana kwota stanowi iloczyn kwoty wydatkow kwalifikowalnych objgtych
Wnioskiem wpisanych w punkcie (14 ) i procentu pomocy zapisanego w Decyzji

Jesli jednak tak wyliczona kwota jest wyzsza niz kwota pomocy zawarta w Decyzji dla
danego etapu podaje si¢ kwotg zapisang w Decyzji.

(16_) kwota otrzymanych platnosci w ramach projektu [POLE WYMAGALNE]

Nalezy poda¢ kwotg, jaka otrzymano tytulem wczesniej ztozonych Wnioskow o ptatnos¢ w
ramach danego projektu. W przypadku, gdy w ramach poprzedniego etapu/etapéw projektu
ztozono Whniosek o ptatnosé, ale nie otrzymano jeszcze $srodkow, nalezy uwzgledni¢ réwniez
kwotg wnioskowana do refundacji.

Jezeli projekt jest jednoetapowy lub wniosek dotyczy pierwszego etapu nalezy wpisaé 0.

(17_) Dane beneficjenta [POLE WYMAGALNE]

Nalezy wpisa¢ aktualne dane Beneficjenta zgodnie z zapisami zawartymi we Wniosku o
dofinansowanie realizacji projektu.

W przypadku zmiany w trakcie realizacji projektu danych Beneficjenta zawartych we
Whniosku o dofinansowanie realizacji projektu, Beneficjent jest zobowiazany do
niezwlocznego poinformowania IW oddzielnym pismem o zaistnialych zmianach i wypehié
pole zgodnie z nowymi danymi, aktualnymi na dzien sktadania wniosku.

Numer telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

(18_) Osoba do kontaktu (jezeli inna niz beneficjent) [POLE WYMAGALNE)]

Wskazanie przez Beneficjenta osoby do kontaktu nast¢puje poprzez wpisanie we Wniosku
danych identyfikujacych osobe do kontaktu. Moze by¢ to ta sama osoba, ktora wystgpowata
jako osoba uprawniona do kontaktu przy Wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.
Numer telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

(19_) Rachunki bankowe, na ktore nalezy dokona¢ platnosci (zgodnie z umowa/decyzja
o dofinansowaniu projektu) [POLE WYMAGALNE)]

Nalezy poda¢ numer rachunku bankowego wskazany przez Beneficjenta, na ktory maja by¢
przekazane $rodki finansowe, zgodnie z zataczonym zaswiadczeniem z banku.

Zaswiadczenie z banku sktadane jest z pierwszym wnioskiem o ptatnos¢. Jezeli nr rachunku
bankowego ulegnie zmianie nalezy niezwlocznie przedstawi¢ nowe zaswiadczenie.

W przypadku gdy projekt objety byt prefinansowaniem pomoc przekazana zostanie zgodnie z
warunkami okre§lonymi w umowie pozyczki o prefinansowanie.



Uwaga:

Jezeli beneficjent dziatania 2.5. ,,Gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi” otrzymat
srodki z budzetu panstwa na realizacj¢ tego dziatania (wyprzedzajace finansowanie w kwocie
odpowiadajacej wysokosci finansowania projektu z Sekcji Orientacji EFOiIGR), to
rownowarto$¢ srodkéw wyplacanych przez ARiIMR, pochodzacych z Sekcji Orientacji
EFOiGR, stanowiacych refundacj¢ wydatkow kwalifikowalnych podlega zwrotowi na
rachunek dochodéw budzetu panstwa prowadzony przez ministra wlasciwego do spraw
rozZwoju wsi.

Jezeli z przyczyn zaleznych od beneficjenta kwota $rodkdéw, otrzymanych w drodze
refundacji z Sekcji Orientacji EFO1GR, jest nizsza niz kwota srodkéw otrzymanych w drodze
wyprzedzajacego finansowania, beneficjent uzupetnia brakujaca kwote ze §rodkow wiasnych
poprzez jej odprowadzenie na rachunek dochodéw budzetu panstwa prowadzony przez

wiasciwego wojewode.

(20 ) Zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem
[POLE WYMAGALNE]

Nalezy wpisa¢ dane z faktur lub innych dokumentéw ksiggowych o rownowaznej wartosci
dowodowej (np. rachunki, umowy o dzieto), potwierdzajace poniesione wydatki.
Dokumentami ksiggowymi o rownowaznej wartosci dowodowej w szczegdlnosci moga by¢:

- umowy zlecenia, o dzielo oraz inne umowy cywilnoprawne wraz z zataczonymi
dokumentami potwierdzajacymi poniesione wydatki,

- umowy sprzedazy wraz z zalaczonymi dokumentami potwierdzajacymi poniesione
wydatki,

- dokumenty, potwierdzajace poniesienie niektorych kosztow (wydatkoéw),
zaopatrzone w date i podpisy oséb, ktore bezposrednio dokonaty wydatkow (dowody
wewngetrzne) zgodnie z § 14 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 26 sierpnia 2003r. w
sprawie prowadzenia podatkowej ksiggi przychodéw i rozchodéw (Dz. U. z 2003r. Nr 152
poz. 1475 z p6zn. zm.),

- dowody optat pocztowych i bankowych oraz inne dowody optat.

- noty korygujace.

Wymienione dowody ksiggowe powinny speilnia¢ warunki okreslone w ustawie z dnia 29
wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2002r. Nr. 76 poz. 694 z pdzn. zm.)

Niektore koszty ogoélne zwiazane z przygotowaniem projektu, w tym niezbednej
dokumentacji, moga zosta¢ uznane za koszty kwalifikowalne takze w przypadku, gdy zostaty
poniesione w okresie przed dniem zlozenia wniosku o dofinansowanie realizacji projektu,
lecz nie wcze$niej niz przed dniem 1 stycznia 2004 r., a w przypadku kosztow, do ktérych
stosuje si¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych - w dniu wejscia
w zycie tej ustawy, tj. 2 marca 2004 r.”,

1. nr dokumentu — nalezy wpisa¢ numer faktury lub numer dokumentu ksiggowego o
réwnowaznej wartosci dowodowej, potwierdzajacego realizacj¢ projektu objgtego Wnioskiem.



2. data wystawienia dokumentu — nalezy wpisa¢ dzien, miesiac, rok.

3. numer ksiggowy lub ewidencyjny — nalezy poda¢ numer ksiggowy lub ewidencyjny pod
jakim dokument zostat zaewidencjonowany w ksiggach rachunkowych Beneficjenta.

4. pozycja w zestawieniu rzeczowo-finansowym — nalezy poda¢, do ktérej pozycji w
zestawieniu finansowym odnosi si¢ dany dokument.

5. kategoria interwencji — nalezy wpisa¢ kategori¢ interwencji/dziedzing interwencji
Funduszy Strukturalnych odpowiednia dla Dzialania objgtego Wnioskiem o dofinansowanie
projektu:

1308 Gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi.

6. data zaplaty —nalezy wpisa¢ daty dokonania zaptaty za przedstawione do refundacji
faktury lub inne dokumenty ksiggowe o rownowaznej wartosci dowodowe;.

Z dokumentow potwierdzajacych dokonanie zaptaty, nawet tych, ktére maja date wystawienia
pozniejsza niz data ztozenia wniosku o ptatno$é, musi jasno wynikaé, ze ptatno$¢ zostala
dokonana przed data ztoZzenia wniosku o ptatnos¢ okreslona w Decyzji.

7. sposob zaplaty (G — gotowka, P — przelew, K - karta) — nalezy wpisa¢ odpowiednie
oznaczenie informujace o sposobie zapftaty.

8. nazwa towaru lub uslugi/pozycja na dokumencie — nalezy wpisa¢ nr pozycji, do ktorej
odnosi sig koszt kwalifikowalny. Jezeli na dokumencie wystgpuje kilka pozycji 1 wszystkie
stanowia koszty kwalifikowalne nalezy wpisa¢ wszystkie pozycje.

9. NIP wystawcy dokumentu - nalezy poda¢ NIP wystawcy dokumentu. W przypadku, gdy
osoba nie jest uprawniona do wystawiania faktur wpisuje NIP osobisty wystawcy
dokumentu.

10. kwota dokumentu brutto - nalezy wpisa¢ kwote dokumentu brutto.

11. kwota dokumentu netto — nalezy wpisa¢ kwote dokumentu netto.

12. kwota wydatkéw kwalifikowalnych — nalezy wpisa¢ kwote poniesionych wydatkéw
podlegajacych refundacji zgodnie z Decyzjq.

13. w tym VAT — nalezy wypetia¢ w przypadku, gdy dla danego Beneficjenta VAT jest
kosztem kwalifikowalnym, zgodnie z zapisami Uzupetnienia Programu.

Potwierdzam ilos¢ zalqczonych kopii  faktur oraz dowodow zaplaty 7 niniejszym
zestawieniem [POLE WYPELNIA PRACOWNIK W]



(21_) Zrédta, z ktérych zostaly sfinansowane wydatki [POLE WYMAGALNE]

~Kwota wydatkow ogotem”™ stanowi wszystkie wydatki (kwalifikowalne i niekwalifikowalne)
zwiazane z realizacja projektu. ,.Kwota wydatkow kwalifikowalnych” obejmuje wydatki
kwalifikowalne poniesione na realizacjg projektu zgodnie z zapisami Decyzji.

W przypadku, gdy projekt objety byt prefinansowaniem nalezy w tabeli wykaza¢ kwote
okreslona w umowie pozyczki na prefinansowanie — wiersz — ,,budzet panstwa” oraz
Lwprefinansowanie na podstawie art. 30 g ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104, z pozn. zm.)”

W pozycji w tym: inne nalezy wykaza¢ w przypadku, melioracji wodnych szczegotowych
wktad srodkow prywatnych finansowany przez Skarb Pastwa zgodnie z art. 73 oraz 74 1 74a
ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. Prawo Wodne, a nast¢pnie zwracany przez beneficjentow na
dochody budzetu panstwa.

(22_) Uzyskany przychod w okresie objetym wnioskiem (jezeli zostalo przewidziane w
umowie/decyzji o dofinansowaniu) [POLE NIEWYMAGALNE)]

Nie dotyczy SPO ,,Restrukturyzacja i modernizacja sektora Zywnosciowego oraz rozwoj
obszarow wiejskich 2004-2006"

(23 ) Zakres wykonanych prac/zakupow/uslug, na ktore zostaly poniesione wydatki
objete wnioskiem. [POLE NIEWYMAGALNE]

Nie dotyczy SPO ,Restrukturyzacja i modernizacja sektora Zywnosciowego oraz rozwdj
obszarow wiejskich 2004-2006”. W przypadku dziatania 2.5. ,, Gospodarowanie rolniczymi
zasobami wodnymi” wypetniane jest zestawienie finansowe i rzeczowo-finansowe stanowiace
zatacznik do Wniosku o platnosé.

(24) Zgodno$¢ postepow realizacji z umowa/decyzja o dofinansowanie w okresie
objetym wnioskiem [POLE NIEWYMAGALNE]

Nie dotyczy SPO ,,Restrukturyzacja i modernizacja sektora Zywnosciowego oraz rozwoj
obszarow wiejskich 2004-2006”. W przypadku dziatania 2.5. ,, Gospodarowanie rolniczymi
zasobami wodnymi” wypelniane jest zestawienie finansowe i rzeczowo-finansowe stanowiace
zatacznik do Wniosku o platnosc.

(25_) Oswiadczenie beneficjenta [POLE WYMAGALNE]
Nalezy wskaza¢ adres przechowywania dokumentacji zwiazanej z projektem.

(26_) Zalaczniki:

1. Poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem kopie faktur lub dokumentéw ksiggowych o
rownowaznej warto$ci dowodowej, zgodne z zestawieniem z tabeli nr (20 ) Wniosku
o ptatnosc¢, wraz z dowodami zaplaty;
Wraz z Whioskiem nalezy przedstawi¢ w Instytucji Wdrazajacej oryginaly faktur lub innych
dokumentéw ksiggowych o réwnowaznej wartosci dowodowej, ktére po oznaczeniu
adnotacja ,,Przedstawiono do refundacji w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego
<Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnosciowego oraz rozwoj obszarow wiejskich
2004-2006>" i po wykonaniu ich kopii oraz poswiadczeniu za zgodno$¢ z oryginatem zostang
zwrocone Beneficjentowi.
Faktury musza by¢ w calosci zaptacone do dnia ztozenia Wniosku.




Pod pojeciem dowodu zaplaty nalezy rozumie¢ dowody zaplaty gotowkowej, np. dokument
KP. Za wlasciwe uznaje si¢ réwniez oswiadczenie wystawcy faktury lub dokumentu
ksiggowego o podobnej/réwnowaznej wartosci dowodowej o dokonaniu zaplaty przez
beneficjenta z uwzglednieniem:

- wysokosci poszczeg6dlnych wplat,

- dat ich dokonania,

- nr faktury/dokumentu ksiggowego o podobnej/rownowaznej wartosci dowodowej, ktorego
wplata dotyczy

- podpisu osoby przyjmujacej wplate.

2. Poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem kopie dokumentéw potwierdzajacych
odbidr/wykonanie prac wraz z kosztorysami powykonawczymi;

Wraz z Wnioskiem nalezy przedstawi¢ w Instytucji Wdrazajacej oryginaly dokumentow
potwierdzajace odbidr/wykonanie prac wraz z kosztorysami powykonawczymi, ktore po
skopiowaniu zostana poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem i zwrocone Beneficjentowi.
Dokumentami potwierdzajacymi odbioér lub wykonanie prac moga by¢ zwlaszcza
szczegoOlnosci:
- protokoty odbioru robdt i ushug,
- inne protokoty odbioru/przekazania do uzytkowania poszczegolnych czesci/catosci projektu.
Dokumenty potwierdzajace odbidr/wykonanie prac powinny by¢ sporzadzone w taki sposob,
aby mozliwa byta identyfikacja wykonanych robdt w stosunku do poszczegdélnych pozycji
zestawienia rzeczowo - finansowego stanowiacego zatacznik do wniosku.
W dziataniu Gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi do protokotéw odbioru prac
nalezy zataczy¢ kosztorysy powykonawcze.

3. Oznaczone data i poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem kopie wyciagoéw
bankowych lub przelewoéw bankowych, dokumentujacych operacje na rachunku,
ktoérego wniosek dotyczy;

Wraz z Whioskiem o platnos¢ nalezy przedstawi¢ oryginaty wyciagéw bankowych lub
przelewoéw bankowych, ktére po skopiowaniu i poswiadczeniu za zgodno$¢ z oryginatem
zostana zwrocone Beneficjentowi.

Dokumentem potwierdzajacym dokonanie platnosci bezgotowkowej moze by¢:

- wyciag bankowy, lub kazdy dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie ptatnosci,

- zestawienie przelewoéw dokonanych przez bank beneficjenta zawierajace wartosci 1 daty
dokonania poszczeg6lnych przelewow, tytul, odbiorcg oraz stempel banku,

- polecenie przelewu potwierdzone przez bank beneficjenta.

4. Zestawienie finansowe z realizacji projektu — na formularzu udostgpnionym przez
Instytucje Wdrazajaca — oryginat.
Wraz z Whnioskiem o platnos¢ nalezy zlozy¢ Zestawienie finansowe z realizacji projektu, na
formularzu udostepnionym przez Instytucj¢ Wdrazajaca. Powyzsze Zestawienie dotyczy tylko
tego etapu, dla ktérego sktadany jest dany Whiosek o ptatnosc.

W kol. 3 i kol. 5 Zestawienia w wierszu 1V nalezy poda¢ taczne koszty catkowite i koszty
kwalifikowalne dla etapu, ktérego dotyczy wniosek o ptatnos$¢, zgodnie z Harmonogramem
realizacji projektu, ktory stanowi zatacznik do Decyzji.

W kol. 4 1 kol. 6 nalezy poda¢ koszty catkowite i1 koszty kwalifikowalne etapu wg rozliczenia,
w tym:



- w wierszach I-III — oddzielnie dla kazdego rodzaju urzadzen,

- w wierszu IV — razem dla catego etapu (suma kwot wymienionych w wierszach I-11I).
Koszty wykazane w kol. 4 i kol. 6 powinny by¢ zgodne z Zestawieniem dokumentow (pkt.
(20-) Wniosku o ptatnos¢) oraz z dokumentami potwierdzajacymi odbidr/wykonanie prac i
kosztorysami powykonawczymi.

W kol. 7 i kol. 8. (wiersz 1V) nalezy okres$li¢ wynik pordéwnania catkowitych kosztow
kwalifikowalnych dla danego etapu, okreslonych w Decyzji (kol. 5, wiersz IV Zestawienia), z
kosztami wykazanymi w rozliczeniu etapu (kol. 6, wiersz IV Zestawienia), poprzez
zaznaczenie symbolem X wtasciwego kwadratu:

- w kol. 7 - w przypadku gdy ww. koszty sa zgodne,

- w kol. 8 - w przypadku gdy ww. koszty sa rozne.

5. Zestawienie rzeczowo — finansowe z realizacji projektu (w przypadku platnosci
koncowej) - na formularzu udostepnionym przez Instytucje Wdrazajaca — oryginat.

W przypadku platnosci koncowej, wraz z Wnioskiem o platnos¢ nalezy zlozy¢ Zestawienie
rzeczowo-finansowe z realizacji projektu, na formularzu udost¢pnionym przez Instytucje
Wdrazajaca.
W przypadku platno$ci posredniej powyzszy zalacznik nie jest sporzadzany.
W kol. 2 nalezy wyszczeg6lni¢ zakres robot, a w kol. 4 — ich wielko$¢, zgodnie z
zestawieniem Zakres rzeczowy robot objetych projektem, stanowiacym zatacznik do Decyzji.
W kol. 5 nalezy wykazaé zrealizowane rozmiary robot, zgodnie z wielkosciami podanymi w
dokumentach potwierdzajacych odbidr/ wykonanie prac.
Wynik poréwnania wielko$ci zapisanych w Decyzji (kol. 4) 1 faktycznie zrealizowanych (kol.
5), nalezy zaznaczy¢ poprzez wpisanie symbolu ,,X” we wlasciwym kwadracie w kol. 6 (w
przypadku, gdy ww. wielkos$ci sa zgodne) lub kol. 7 (w przypadku, gdy ww. wielko$ci sa
rozne).
W czg$ci dotyczacej kosztow projektu, w kol. 8 - 11, nalezy poda¢ sumy kosztow
wykazanych w Zestawieniach finansowych realizacji projektu, dotyczacych wszystkich
etapow danego projektu.
Koszty w kol. 8 i kol. 10 Zestawienia w wierszu IV powinny by¢ réwniez zgodne z kosztami
wykazanymi w Harmonogramie realizacji projektu, ktory stanowi zatacznik do Decyzji.
Koszty wykazane w kol. 9 i kol. 11 powinny by¢ réwniez zgodne z Zestawieniami
dokumentow (pkt. (20-) wszystkich Wnioskow o platnos¢ dotyczacych tego projektu) oraz z
dokumentami potwierdzajacymi odbior/wykonanie prac i kosztorysami powykonawczymi
dotyczacymi tego projektu.
W kol. 12 i kol. 13 (wiersz IV) nalezy okresli¢ wynik poréwnania calkowitych kosztow
kwalifikowalnych projektu, okreslonych w Decyzji (kol. 10, wiersz IV Zestawienia), z
catkowitymi kosztami kwalifikowalnymi wg rozliczenia projektu (kol. 11, wiersz IV
Zestawienia), poprzez zaznaczenie symbolem X wtasciwego kwadratu:
- w kol. 12 - w przypadku gdy ww. koszty sa zgodne,
- w kol. 13 - w przypadku gdy ww. koszty sa rdzne.

6. Zaswiadczenie z banku o rachunku bankowym, na ktory maja by¢ przekazane $srodki
finansowe — oryginat.
Zaswiadczenie (w oryginale) nalezy ztozy¢ obowiazkowo wraz z pierwszym wnioskiem o
platnosc.



W przypadku kolejnych wnioskéw o ptatnos¢ posrednia (drugiego i1 nastgpnych), jezeli numer
rachunku nie ulegt zmianie zalacznik nie jest wymagany.

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego Beneficjent jest zobowigzany
niezwlocznie przedlozy¢ Instytucji Wdrazajacej nowe zaswiadczenie.

7. Atesty, $wiadectwa homologacji, certyfikaty zgodnosci lub jakosci itp., jezeli
obowiazek ich uzyskania wynika z przepisOw prawa krajowego, w odniesieniu do
maszyn i urzadzen objetych wspotfinansowaniem,

a) w przypadku posiadania przez Wojewodzki Zarzad Melioracji 1 Urzadzen
Wodnych oryginalu dokumentu - kopia potwierdzona za zgodno$¢ z
oryginatem przez notariusza, podmiot ktéry wydal dokument lub pracownika
Instytucji Wdrazajacej,

b) w przypadku, gdy oryginat znajduje si¢ u producenta - kopia potwierdzona
za zgodno$¢ z oryginatem przez sprzedajacego.

8. Sprawozdanie z realizacji projektu (w przypadku ptatnosci koncowej) — na formularzu
udostgpnionym przez Instytucj¢ Wdrazajaca — oryginal.
W przypadku platnosci koncowej, do Wniosku nalezy dotaczyé oryginat sprawozdania z
realizacji projektu, sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez Instytucj¢ Wdrazajaca

9. Os$wiadczenie Wojewodzkiego Zarzadu Melioracji 1 Urzadzen Wodnych, Ze na
zakupiona nieruchomos$¢, w ciagu ostatnich 10 lat nie zostala przyznana pomoc
krajowa lub wspolnotowa — oryginal. W o$wiadczeniu zawiera si¢ informacjg
o sprzedajacym (dane osobowe, PESEL/REGON, NIP).

W przypadku, gdy projekt obejmowat zakup nieruchomosci, nalezy dotaczy¢ o$wiadczenie,
ze w ciagu ostatnich 10 lat, na zakupiona nieruchomos¢ nie zostala przyznana pomoc krajowa
lub wspdlnotowa oraz informacj¢ o sprzedajacym.

10. Wypis z rejestru gruntdw, dokumentujacy wielko$¢ gruntow w poszczegdlnych
klasach bonitacyjnych bgdacych przedmiotem zakupu — w przypadku, gdy projekt
obejmowat zakup gruntow rolnych - oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos¢ z
oryginalem przez notariusza, podmiot ktéry wydal dokument lub pracownika
Instytucji Wdrazajacej.

W przypadku, gdy projekt obejmowal zakup gruntéw rolnych, nalezy dotaczy¢é wypis z
rejestru gruntow, dokumentujacy wielko§¢ zakupionych gruntow w poszczegdlnych klasach
bonitacyjnych.

11. Spis zatacznikow zlozonych przez Wojewodzki Zarzad Melioracji i Urzadzen
Wodnych wraz z wnioskiem o platno§¢ — na formularzu udostgpnionym przez
Instytucje Wdrazajaca — oryginat.

Do Whniosku nalezy dotaczy¢ spis wszystkich ztozonych zatacznikéw na formularzu

udostgpnionym przez IW

12. Wszystkie dodatkowe dokumenty majace istotny wplyw na ocen¢ wniosku
beneficjenta o ptatnos¢.
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Np. kopia umowy pozyczki na prefinansowanie w przypadku, gdy projekt jest objety
prefinasowaniem
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